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Rozdzial 1. Postanowienia ogolne

1. Cel procedury

1.

2.

3.

Celem procedury jest zapewnienie uczniom, pracownikom oraz innym osobom
przebywajacym na terenie Szkoty Podstawowej nr 4 im. Juliana Tuwima w Sosnowcu
bezpiecznych warunkdéw nauki, pracy, opieki 1 pobytu.

Procedura okresla zasady zapobiegania zagrozeniom, reagowania w sytuacjach
niebezpiecznych, udzielania pomocy, powiadamiania wtasciwych o0sob i stuzb oraz
dokumentowania zdarzen.

Procedura ma na celu w szczeg6lnosci:

1. ochrong zycia i zdrowia ucznidéw oraz pracownikow;
zapobieganie wypadkom i urazom;
przeciwdziatanie przemocy fizycznej, psychicznej i rowiesniczej;

ochrong dzieci przed krzywdzeniem,;

o M N

zapewnienie bezpieczenstwa podczas lekcji, przerw, zaje¢ dodatkowych, pobytu w
swietlicy, wyj$¢ 1 wycieczek;

o

przygotowanie pracownikow i uczniow do reagowania w sytuacjach kryzysowych;

7. zapewnienie wspotpracy szkoly z rodzicami, stuzbami ratunkowymi i wiasciwymi
instytucjami.

2. Zakres obowigzywania

1.

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikoéw szkoty, niezaleznie od zajmowanego
stanowiska i rodzaju umowy, w zakresie wynikajacym z ich obowigzkow.

. Zasady dotycza réwniez osob prowadzacych zajecia dodatkowe, praktykantow,

wolontariuszy, wykonawcow ustug 1 innych os6b dopuszczonych do kontaktu z uczniami.

Rodzice, opiekunowie i osoby odwiedzajace szkotg sa zobowigzani do przestrzegania zasad
bezpieczenstwa obowigzujacych na jej terenie.

Uczniowie s3 zapoznawani z zasadami odpowiednimi do ich wieku, mozliwos$ci
rozwojowych i potrzeb.

Procedurg stosuje si¢ lacznie ze statutem szkoty, standardami ochrony matoletnich,
regulaminem $wietlicy, regulaminami pracowni i obiektéw sportowych, instrukcja
bezpieczenstwa pozarowego oraz pozostatymi obowigzujacymi regulacjami.

W przypadku rozbieznosci stosuje si¢ przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, a
dyrektor niezwlocznie podejmuje dziatania w celu dostosowania dokumentacji szkolnej.

3. Zasady nadrze¢dne

1.
2.
3.

Dobro, godnos¢ 1 bezpieczenstwo dziecka majg pierwszenstwo przed wygoda organizacyjna.
Kazdy pracownik reaguje na zauwazone zagrozenie odpowiednio do swoich kompetenc;ji.

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy niezwlocznie wezwaé
odpowiednie stuzby ratunkowe, nie czekajac na zgode dyrektora.

. Ucznia nie wolno pozostawia¢ bez odpowiedniej opieki w sytuacji, w ktorej jego stan lub

okoliczno$ci zdarzenia stwarzaja zagrozenie.

W dziataniach interwencyjnych nalezy zachowac¢ spokdj, ogranicza¢ ryzyko eskalacji 1



6.
7.

chroni¢ prywatnos$¢ osob poszkodowanych.
Nie wolno stosowac przemocy, ponizania, grozb, kar cielesnych ani innych dziatan.

Wszystkie dziatania powinny by¢ proporcjonalne do zagrozenia, zgodne z prawem i
dokumentowane w zakresie niezbednym do wyjasnienia zdarzenia.

Rozdzial I1. Odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo

4. Dyrektor szkoly

Do zadan dyrektora nalezy:

1.

o

Organizowanie bezpiecznych warunkéw nauki, pracy i opieki.

2. Wprowadzanie, aktualizowanie i nadzorowanie stosowania procedur bezpieczenstwa.
3.
4

. Zapewnienie szkolen z zakresu BHP, pierwszej pomocy, ochrony przeciwpozarowe;j i

Wyznaczanie 0s6b odpowiedzialnych za poszczegdlne obszary bezpieczenstwa.

reagowania kryzysowego, zgodnie z obowigzujacymi wymaganiami.

Nadzorowanie stanu technicznego budynku, wyposazenia, urzadzen i terenu szkolnego.

6. Organizowanie kontroli i usuwania stwierdzonych nieprawidtowosci.

10.

. Podejmowanie decyzji dotyczacych ewakuacji, czasowego wylaczenia pomieszczen z

uzytkowania i organizacji pracy szkoly w sytuacji zagrozenia.

Wspotpraca z organem prowadzacym, stuzbg BHP, inspektorem ochrony przeciwpozarowe;,
policja, strazg pozarng, pogotowiem ratunkowym i innymi wtasciwymi instytucjami.
Zapewnienie prowadzenia wymaganej dokumentacji wypadkow, incydentéw i dziatan
interwencyjnych.

Nadzorowanie realizacji standardow ochrony matoletnich i reagowania na
podejrzenie krzywdzenia dziecka.

5. Nauczyciele i wychowawcy

1.

Nauczyciel odpowiada za bezpieczenstwo ucznidw powierzonych jego opiece w czasie zajec¢
1 innych powierzonych obowigzkow.

. Przed rozpoczgciem zajec sprawdza, czy sala, sprzet i warunki pracy nie stwarzaja

widocznego zagrozenia.

Nie pozostawia klasy bez opieki. Jezeli konieczne jest opuszczenie sali, organizuje
zastepstwo lub zwraca si¢ o pomoc do innego pracownika.

Pelni dyzury zgodnie z harmonogramem i reaguje na niebezpieczne zachowania.

5. Niezwlocznie zglasza dyrektorowi usterki, wypadki, przemoc, podejrzenie krzywdzenia i

inne istotne zagrozenia.

Zapoznaje uczniow z zasadami bezpiecznego zachowania, w szczego6lnosci przed zajeciami
praktycznymi, sportowymi 1 wyj§ciami.

. Dokumentuje istotne zdarzenia i przekazuje informacje osobom odpowiedzialnym za dalsza

interwencje.

6. Pracownicy administracji i obslugi

1.

Pracownicy administracji i obstugi reagujg na zagrozenia zauwazone w budynku i na terenie
szkoty.



2. Niezwtocznie zglaszaja uszkodzenia, awarie, pozostawione podejrzane przedmioty i
obecnos¢ osoOb nieuprawnionych.

3. Nie dopuszczaja do korzystania z urzadzen lub pomieszczen, ktdére moga zagrazacd
bezpieczenstwu.

4. Nie podejmuja samodzielnie dziatan wykraczajacych poza ich przeszkolenie, zwlaszcza przy
podejrzanych substancjach, urzadzeniach elektrycznych i niebezpiecznych przedmiotach.

5. W razie konieczno$ci pomagajg w zabezpieczeniu miejsca zdarzenia i kierowaniu os6b
zgodnie z poleceniami uprawnionych o0sob.

7. Uczniowie
Kazdy uczen ma obowigzek:

1. Przestrzegac statutu szkoty, polecen nauczycieli i zasad obowiazujacych w poszczegolnych
pomieszczeniach.

2. Zachowywac si¢ w sposob, ktory nie zagraza jemu ani innym osobom.

3. Nie biega¢ po schodach i korytarzach, nie popycha¢ innych, nie wspinac si¢ na parapety,
ogrodzenia i elementy wyposazenia.

4. Nie przynosi¢ do szkoty przedmiotdw, substancji ani urzadzen stwarzajacych zagrozenie.

5. Nie stosowaé przemocy, grozb, wykluczania, ngkania ani dziatan naruszajacych godnos¢
innych.

6. Niezwlocznie zgtasza¢ dorostemu wypadek, zagrozenie, przemoc lub niepokojace
zachowanie.

7. Nie oddala¢ si¢ samowolnie z zaje¢, Swietlicy, terenu szkoty ani miejsca wyjscia grupowego.

8. Stosowac si¢ do polecen podczas ewakuacji i innych dziatan ratunkowych.

Rozdzial I11. Zasady bezpiecznego pobytu w szkole

8. Wejscie i przebywanie na terenie szkoly
1. Wejscie 0sob z zewnatrz odbywa si¢ zgodnie z zasadami przyjetymi przez szkole.
2. Osoba odwiedzajaca zglasza cel wizyty w sekretariacie lub innym wyznaczonym miejscu.

3. Osoby nieuprawnione nie mogg swobodnie poruszac si¢ po pomieszczeniach, w ktorych
odbywajg si¢ zajecia.

4. Pracownicy zwracajg uwagge na osoby, ktorych obecnos¢ budzi uzasadnione watpliwosci, i
zglaszaja sytuacje dyrekc;ji.

5. W przypadku agresywnego zachowania osoby dorostej nalezy unika¢ konfrontacji, odsung¢
uczniéw od zagrozenia i wezwac¢ pomoc.

6. Nie wolno blokowa¢ drog ewakuacyjnych ani zamykaé¢ wyj$¢ w sposob uniemozliwiajacy
bezpieczng ewakuacje.

7. Zasady zabezpieczenia wej$¢ nie mogg utrudnia¢ ewakuacji ani dostgpu stuzb ratunkowych.

9. Bezpieczenstwo podczas lekcji
1. Zajgcia rozpoczynaja si¢ pod nadzorem nauczyciela.

2. Uczniowie korzystaja z pomocy dydaktycznych zgodnie z instrukcjami.



Nauczyciel nie dopuszcza do uzywania niesprawnego sprzetu, uszkodzonych przewodow,
narzedzi lub urzadzen.

W pracowniach specjalistycznych obowigzuja dodatkowe regulaminy i instrukcje
stanowiskowe.

Zabrania si¢ samowolnego uruchamiania urzadzen, manipulowania instalacjami oraz
wykonywania doswiadczen bez zgody i nadzoru nauczyciela.

W razie stwierdzenia zagrozenia nauczyciel przerywa zajgcia, zabezpiecza uczniow i zgtasza
problem.

10. Bezpieczenstwo podczas przerw

1.
2.

6.

Dyzury nauczycieli s3 pelnione wedtug aktualnego harmonogramu.

Nauczyciel dyzurujacy obserwuje wyznaczony obszar i podejmuje interwencj¢ w razie
niebezpiecznych zachowan.

Uczniowie przemieszczaja si¢ po korytarzach spokojnie, korzystaja ze schodéw zgodnie z
zasadami bezpieczenstwa i nie zastawiaja przejsc.

Zabronione sg bojki, przepychanki, rzucanie przedmiotami, zabawy polegajace na
podcinaniu nog oraz inne zachowania mogace doprowadzi¢ do urazu.

W razie potrzeby nauczyciel prosi o wsparcie innego pracownika i nie pozostawia
poszkodowanego bez opieki.

Usterki oraz miejsca szczegdlnie niebezpieczne sg niezwlocznie zgtaszane dyrekcji.

11. Swietlica szkolna

1.

Opieka $wietlicowa jest sprawowana zgodnie z godzinami pracy §wietlicy, lista uczniow i
obowigzujacym regulaminem.

Nauczyciel $wietlicy prowadzi ewidencje obecnos$ci i odnotowuje przekazanie ucznia
uprawnionej osobie, jesli wymagaja tego przyjete zasady.

Uczen nie moze samowolnie opusci¢ $wietlicy ani terenu szkoty.

4. Odbior dziecka nastgpuje zgodnie z aktualnymi upowaznieniami 1 zasadami okre§lonymi

przez szkote.

W razie niezgodnos$ci dotyczacej osoby odbierajacej dziecko nauczyciel nie przekazuje
ucznia osobie nieuprawnionej 1 kontaktuje si¢ z dyrekcja lub rodzicem.

W przypadku nieodebrania dziecka szkota podejmuje udokumentowane proby kontaktu z
rodzicami i osobami upowaznionymi. Jesli sytuacja zagraza dziecku lub nie mozna
zapewni¢ mu dalszej bezpiecznej opieki, dyrektor podejmuje odpowiednie dziatania, w tym
kontakt z wlasciwymi stuzbami.

. W razie samowolnego oddalenia si¢ ucznia nauczyciel niezwtocznie zawiadamia dyrekcje,

podejmuje dziatania poszukiwawcze w bezpiecznym zakresie i powiadamia rodzicoéw. Jezeli
istnieje podejrzenie, ze dziecko opuscito szkote i moze by¢ zagrozone, nalezy pilnie
powiadomi¢ policjg.

12. Odbieranie uczniow i samodzielny powrot

1.

2.

Dzieci sg odbierane przez rodzicéw, opiekunow prawnych lub osoby upowaznione zgodnie z
dokumentacja szkoty.

Pracownik szkoty w razie watpliwosci co do tozsamosci lub uprawnienia osoby odbierajace;j



weryfikuje sytuacje zgodnie z przyjetymi zasadami.

3. Nie przekazuje si¢ dziecka osobie, ktorej uprawnienie nie zostato potwierdzone.

4. Informacje o ograniczeniach w odbiorze dziecka wynikajacych z orzeczen sagdowych lub

innych dokumentéw sa przekazywane osobom, ktére musza je zna¢ w zwigzku z
wykonywanymi obowigzkami, z zachowaniem poufnosci.

Samodzielny powr6t ucznia jest mozliwy wylacznie zgodnie z przepisami prawa, wiekiem
dziecka i dokumentacja wymagang przez szkote.

W razie podejrzenia, ze odbierajaca osoba jest pod wptywem alkoholu, srodkow
odurzajacych lub zachowuje si¢ agresywnie, pracownik nie naraza dziecka na
niebezpieczenstwo, powiadamia dyrektora i podejmuje dziatania adekwatne do sytuacji.

Rozdzial IV. Bezpieczenstwo w pomieszczeniach i na terenie
szkoly

13. Sale lekcyjne i pracownie

14.

15.

1.

a > wn

Pomieszczenia muszg by¢ uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem.

Drogi przej$cia, wyjscia i dostgp do sprzetu ratunkowego musza pozostawac drozne.
Meble i wyposazenie powinny by¢ stabilne i sprawne.

Nie wolno korzysta¢ z urzadzen uszkodzonych lub niesprawnych.

Materialy chemiczne, narzedzia i inne przedmioty niebezpieczne przechowuje si¢ w sposob
uniemozliwiajacy dostep osobom nieuprawnionym.

Po zakonczeniu zaj¢¢ nauczyciel sprawdza stan pomieszczenia w zakresie zwigzanym z
bezpieczenstwem.

Sala gimnastyczna, boisko i zajecia ruchowe

1.

Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel sprawdza stan nawierzchni, urzadzen 1 sprzetu
sportowego.

2. Uszkodzony sprzgt zostaje wytaczony z uzytkowania i odpowiednio zabezpieczony.

3. Uczniowie ¢wicza w stroju 1 obuwiu dostosowanym do rodzaju zajec.

7.

Cwiczenia o podwyzszonym ryzyku odbywaja si¢ wytacznie pod bezposrednim nadzorem
nauczyciela, z zastosowaniem wymaganych zabezpieczen.

Nauczyciel dostosowuje aktywnos$¢ do mozliwosci ucznidw, ich bezpieczenstwa i informacji
istotnych dla prawidtowej organizacji zajg¢.

W przypadku pogorszenia warunkow atmosferycznych lub stwierdzenia zagrozenia zajecia
na zewnatrz zostaja przerwane albo przeniesione.

Uczniowie nie korzystaja z boiska i urzadzen sportowych bez wymaganej opieki 1 zgody.

Schody, korytarze, toalety i pomieszczenia pomocnicze

1.

2.
3.

Uczniowie nie mogg biega¢ po schodach, zjezdza¢ po poreczach ani wychyla¢ si¢ przez
balustrady.

Nie wolno zastawia¢ przejs¢ plecakami, meblami ani innymi przedmiotami.

Pomieszczenia techniczne, magazyny, rozdzielnie elektryczne i inne strefy nieprzeznaczone
dla ucznidéw pozostaja zabezpieczone przed dostgpem osdb nieuprawnionych.



4.

5.

Kazde zalanie, uszkodzenie podtogi, wybita szyba, wystajacy element lub inna usterka jest
niezwlocznie zglaszana.

Miejsce stwarzajace zagrozenie nalezy zabezpieczy¢ do czasu usunigcia usterki.

16. Teren zewnetrzny i okolice szkoly

1.

Pracownicy nadzorujacy uczniéw zwracaja uwage na bezpieczenstwo przy wejsciu do
budynku, na boisku i w miejscach zbiorek.

. Uczniowie nie moga samowolnie opuszczac¢ terenu szkoty w czasie zajec i opieki.

Zabrania si¢ przebywania w strefach robot, przy urzadzeniach technicznych i w miejscach
wylaczonych z uzytkowania.

W razie zauwazenia agresywnego zwierzecia uczniowie oddalaja si¢ od niego spokojnie 1
informuja dorostego. Pracownik zabezpiecza dzieci i w razie potrzeby wzywa odpowiednie
stuzby.

Zimg i podczas niekorzystnych warunkéw pogodowych nalezy szczegdlnie zwraca¢ uwage
na §liskie nawierzchnie, oblodzenia, zalegajacy $nieg i spadajace elementy.

Usterki ogrodzenia, o$wietlenia i nawierzchni sg zglaszane osobie odpowiedzialnej za
utrzymanie obiektu.

Rozdzial V. Ochrona zdrowia i pierwsza pomoc

17. Nagle zachorowanie lub pogorszenie samopoczucia

1.

Pracownik, ktory zauwazy pogorszenie samopoczucia ucznia, zapewnia mu opieke I 0cenia,
czy sytuacja wymaga natychmiastowej pomocy medycznej.

. W razie cigzkich objawow, utraty przytomnosci, trudnosci w oddychaniu, drgawek, silnego

krwawienia lub innego bezposredniego zagrozenia zycia nalezy zadzwoni¢ pod numer 112

lub 999.

3. Ucznia nie pozostawia si¢ samego.

W miar¢ mozliwo$ci powiadamia si¢ pielegniarke szkolng 1 rodzicoéw, nie opdzniajac
wezwania pomaocy.
Pracownik nie podaje uczniowi lekow na wtasng reke. Postepowanie dotyczace lekow 1

szczegblnych potrzeb zdrowotnych musi by¢ zgodne z prawem oraz uzgodniong
dokumentacjg i zasadami szkoty.

W przypadku choroby niezagrazajacej bezposrednio zyciu rodzic jest informowany o stanie
dziecka 1 koniecznosci ustalenia dalszej opieki.

. Przekazanie ucznia rodzicowi lub stuzbom medycznym powinno odbywac¢ si¢ w sposob

zapewniajacy ciagtos¢ opieki.

18. Wypadek ucznia

1.

Osoba, ktora jest swiadkiem wypadku, niezwlocznie:
1. zabezpiecza miejsce zdarzenia, o ile mozna to zrobi¢ bez narazenia siebie i innych;
2. ocenia bezpieczenstwo wilasne i poszkodowanego;
3. wzywa pomoc i udziela pierwszej pomocy w granicach swoich umiejetnosci;
4

. W razie potrzeby dzwoni pod numer 112 lub 999;



5. informuje dyrektora.

2. Nie wolno przemieszcza¢ osoby poszkodowanej, jesli mogloby to pogorszy¢ jej stan, chyba
ze pozostawienie jej w miejscu zdarzenia stwarza bezposrednie zagrozenie.

3. Rodzice lub opiekunowie sg powiadamiani niezwtocznie, stosownie do sytuacji.

4. Szkota dokumentuje zdarzenie i prowadzi postgpowanie powypadkowe zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

5. W przypadkach wymaganych prawem dyrektor zawiadamia wlasciwe organy, instytucje
oraz osoby wskazane w przepisach dotyczacych wypadkow w szkotach.

6. Jezeli przyczyna wypadku mogla by¢ wada pomieszczenia, urzadzenia lub wyposazenia,
miejsce zabezpiecza si¢ do czasu przeprowadzenia niezbednych ogledzin, z uwzglednieniem
konieczno$ci ratowania zycia i zdrowia.

7. Po wypadku analizuje si¢ jego przyczyny i wdraza dziatania zapobiegajace podobnym
zdarzeniom.
19. Apteczki i wyposazenie ratunkowe

1. Apteczki powinny znajdowac si¢ w miejscach wyznaczonych przez szkote, by¢
odpowiednio oznakowane 1 dostgpne dla upowaznionych pracownikow.

2. Wyposazenie apteczek jest kontrolowane i uzupetniane.

3. Pracownicy powinni zna¢ lokalizacj¢ apteczek, telefonéw alarmowych i podstawowego
sprzetu ratunkowego.

4. Sprzet przeciwpozarowy, defibrylatory, jezeli sa dostepne, oraz inne urzadzenia ratunkowe
moga by¢ uzywane zgodnie z przeznaczeniem i posiadanym przeszkoleniem.

5. Dyrektor zapewnia organizacj¢ szkolen i instruktazy wymaganych przepisami.
Rozdzial VI. Ochrona przed przemoc3 i krzywdzeniem

20. Zasady bezpiecznych relacji

1. Kazdy uczen ma prawo do szacunku, ochrony godnosci, prywatnosci 1 bezpieczenstwa
fizycznego oraz psychicznego.

2. Niedopuszczalne sa:
1. bicie, szarpanie, kopanie, popychanie i inne formy przemocy fizycznej;
2. wyzwiska, grozby, ponizanie, o$mieszanie i zastraszanie;
3. celowe wykluczanie, ngkanie, wymuszanie i szantaz;
4. przemoc seksualna 1 zachowania naruszajgce granice osobiste;
5. publikowanie zdje¢, filméw lub informacji o innych osobach w celu ich upokorzenia;
6. wykorzystywanie przewagi fizycznej, psychicznej lub grupowe;j.

3. Pracownicy utrzymuja profesjonalne granice relacji z uczniami i stosuja standardy ochrony
matoletnich.

4. Kontakt fizyczny z uczniem moze mie¢ miejsce tylko wtedy, gdy jest uzasadniony sytuacja,
zgodny z prawem i nie narusza godnos$ci dziecka, np. w celu udzielenia pomocy lub
zapobiezenia bezposredniemu zagrozeniu.

5. Kazde podejrzenie krzywdzenia ucznia wymaga reakcji zgodnej ze standardami ochrony



maloletnich.

21. Reagowanie na przemoc rowiesnicza

1.

Pracownik, ktory zauwazy przemoc, podejmuje dzialania zmierzajace do jej przerwania, o
ile moze to zrobi¢ bez narazania siebie 1 innych.

2. W razie potrzeby wzywa dodatkowego pracownika, dyrektora lub stuzby ratunkowe.

9.

Poszkodowanemu zapewnia si¢ bezpieczenstwo, niezbedng pomoc i mozliwos$¢ rozmowy w
warunkach chronigcych jego prywatnos¢.

Osoby uczestniczace w zdarzeniu rozdziela sig, jezeli jest to konieczne dla zapewnienia
bezpieczenstwa.

Nie nalezy zmusza¢ ucznia do natychmiastowej konfrontacji ze sprawca ani do publicznego
opowiadania o zdarzeniu.

Wychowaweca, pedagog, psycholog lub inna osoba wyznaczona przez dyrektora ustala dalsze
dziatania zgodnie z procedurg kryzysowg i standardami ochrony matoletnich.

. Rodzice uczniéw sg informowani w zakresie odpowiednim do Sytuacji i z poszanowaniem

praw wszystkich dzieci.

W razie podejrzenia przestgpstwa, powaznego zagrozenia zdrowia lub Zycia albo innych
okoliczno$ci wymagajacych interwencji zewnetrznej zawiadamia si¢ odpowiednie stuzby.

Zdarzenie i podjete dziatania dokumentuje si¢ zgodnie z zasadami obowigzujacymi w szkole.

22. Podejrzenie krzywdzenia przez osobe¢ dorosig

1.

Kazda informacja o mozliwym krzywdzeniu ucznia przez pracownika szkoty, rodzica,
opiekuna lub inng osobe¢ dorosta wymaga niezwlocznego przekazania osobie
odpowiedzialnej za ochron¢ matoletnich lub dyrektorowi.

. Jezeli zgloszenie dotyczy dyrektora, nalezy skorzysta¢ z kanatlu zgtoszenia wskazanego w

standardach ochrony matoletnich, z pominigciem osoby, ktorej dotyczy podejrzenie.

Nalezy zapewni¢ dziecku bezpieczenstwo, wystuchaé¢ go spokojnie i nie sugerowac
odpowiedzi.

Nie wolno obiecywac catkowitej tajemnicy. Nalezy wyjasni¢ dziecku, ze informacja
zostanie przekazana tylko osobom, ktére musza podja¢ dziatania ochronne.

Osoba przyjmujaca zgtoszenie zapisuje istotne informacje mozliwie wiernie, oddzielajac
fakty od wlasnych przypuszczen.

Nie prowadzi si¢ samodzielnego dochodzenia ani nie konfrontuje domniemanego sprawcy z
dzieckiem.

. Dalsze dziatania, w tym zawiadomienie wtasciwych instytucji, opracowanie planu wsparcia

1 dokumentowanie sprawy, prowadzi si¢ zgodnie ze standardami ochrony matoletnich i
obowigzujgcymi przepisami.

23. Kryzys emocjonalny i zagrozenie samookaleczeniem

1.

2.

Pracownik, ktory zauwazy u ucznia oznaki silnego kryzysu emocjonalnego lub uzyska
informacj¢ o zamiarze samookaleczenia albo odebrania sobie zycia, traktuje sytuacje
powaznie.

Ucznia nie pozostawia si¢ samego, jesli istnieje bezposrednie zagrozenie jego zycia lub
zdrowia.



W sytuacji bezposredniego zagrozenia wzywa si¢ pomoc ratunkowa pod numerem 112 lub
999.

Informuje si¢ dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za pomoc psychologiczno-pedagogiczna,
a rodzicow powiadamia si¢ zgodnie z dobrem dziecka i obowigzujagcymi zasadami ochrony.

Uczen otrzymuje wsparcie dostosowane do sytuacji, bez oceniania, zawstydzania ani
bagatelizowania jego problemow.

Dalsze dziatania obejmuja oceng potrzeb, kontakt z odpowiednimi specjalistami oraz
ustalenie zasad bezpiecznego powrotu do zajec.

Rozdzial VII. Substancje niebezpieczne i zachowania
ryzykowne

24. Niebezpieczne przedmioty i substancje

25.

1.

Zabrania si¢ przynoszenia i uzywania na terenie szkoty przedmiotoéw, substancji i urzadzen
mogacych spowodowac obrazenia lub inne zagrozenie.

. W razie ujawnienia takiego przedmiotu pracownik:

1. ocenia zagrozenie z bezpiecznej odlegtosci;

2. odsuwa uczniéw od niebezpieczenstwa;

3. informuje dyrektora;

4. w razie bezposredniego zagrozenia wzywa policj¢ lub inne odpowiednie stuzby.

Nie nalezy podejmowac prob rozbrajania, otwierania, przenoszenia ani badania
podejrzanego przedmiotu.

W przypadku podejrzanej substancji nie wolno jej dotykaé, wacha¢ ani samodzielnie usuwac.

5. Dalsze postgpowanie odbywa si¢ zgodnie z poleceniami stuzb i procedurami szkoty.

Podejrzenie uzycia alkoholu, narkotykow lub innych Srodkow

1.

Pracownik, ktory podejrzewa, ze uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu, narkotykoéw lub
innych substancji, zapewnia mu opieke, odizolowuje od rowiesnikow 1 informuje dyrektora.

. Uczen pozostaje pod nadzorem osoby dorostej, w warunkach chroniacych jego godno$¢ 1

bezpieczenstwo.

W przypadku utraty przytomnosci, zaburzen oddychania, drgawek lub innych ci¢zkich
objawow niezwlocznie wzywa si¢ pomoc medyczng.

Nie wolno pozostawia¢ ucznia samego ani pozwala¢ mu na samodzielne opuszczenie szkoty
W stanie stwarzajagcym zagrozenie.

Informuje si¢ rodzicéw o zaistniatym zdarzeniu.

W przypadku podejrzenia przestgpstwa lub posiadania substancji zabronionych podejmuje
si¢ dzialania zgodne z prawem 1 kompetencjami szkoty.



Rozdzial VIII. Ochrona przeciwpozarowa i sytuacje
kryzysowe

26. Pozar, zadymienie i podejrzenie wybuchu

1.

Osoba, ktéra zauwazy pozar, dym lub inne oznaki powaznego zagrozenia, niezwlocznie
alarmuje osoby znajdujace si¢ w poblizu i powiadamia stuzby ratunkowe pod numerem 112
lub straz pozarng pod numerem 998.

. Nalezy uruchomi¢ alarm i rozpocza¢ ewakuacje zgodnie z instrukcjg bezpieczenstwa

pozarowego oraz poleceniami 0sob kierujacych ewakuacja.

3. Pracownicy pomagaja uczniom bezpiecznie opusci¢ budynek wyznaczonymi drogami.

4. Nie wolno korzysta¢ z wind, wraca¢ po rzeczy osobiste ani podejmowac prob gaszenia

pozaru, jesli stwarza to zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

Drzwi i1 okna nalezy obstugiwaé zgodnie z instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego i sytuacja
na miejscu.

Po opuszczeniu budynku uczniowie udaja si¢ do wyznaczonego miejsca zbiorki.

. Nauczyciel sprawdza obecno$¢ i niezwltocznie zgtasza brak ucznia osobie kierujace;j

ewakuacja. Nie wraca samodzielnie do budynku w celu poszukiwan.

Powrdét do budynku jest mozliwy wytacznie po uzyskaniu zgody wtasciwych stuzb lub
osoby uprawnionej zgodnie z procedurs.

27. Zagrozenie zewnetrzne

1.

W przypadku informacji o zagrozeniu zewnetrznym dyrektor lub osoba kierujaca
dziataniami ocenia sytuacj¢ na podstawie wiarygodnych informacji i polecen wiasciwych
stuzb.

. W zaleznosci od zagrozenia zarzadza si¢ ewakuacje¢, pozostanie w budynku, przejscie do

wyznaczonych pomieszczen lub inne dziatania zgodne z instrukcjami shuzb.

3. Pracownicy przekazujg uczniom jasne, krotkie polecenia i dbaja o ograniczenie paniki.

4. Nie rozpowszechnia si¢ niepotwierdzonych informacji, zdj¢¢ ani danych mogacych utrudni¢

dziatania ratunkowe.

Informacje dla rodzicéw przekazuje si¢ za posrednictwem wyznaczonych kanatéw
komunikacji.

W sytuacji bezposredniego zagrozenia pracownicy i uczniowie stosuja sie do polecen policji,
strazy pozarnej 1 innych uprawnionych stuzb.

28. Podejrzana przesylka lub przedmiot

1.
2.

Nie wolno dotyka¢, otwiera¢, przenosi¢ ani sprawdzac podejrzanej przesytki.

Nalezy odsuna¢ osoby postronne, ograniczy¢ dostep do miejsca i niezwtocznie powiadomic
dyrektora.

W razie uzasadnionego podejrzenia zagrozenia nalezy wezwacé policj¢ lub inne odpowiednie
stuzby.

. Ewakuacje lub inne dziatania podejmuje si¢ zgodnie z poleceniami stuzb i planem

bezpieczenstwa.

Nie nalezy samodzielnie usuwac przesylki ani podejmowac dziatan moggacych narazi¢ ludzi



na kontakt z nieznang substancja.

29. Zagrozenia pogodowe i awarie infrastruktury

1.

W razie burzy, silnego wiatru, intensywnych opadéw, upatu, awarii ogrzewania, instalacji
elektrycznej, wodnej lub gazowej dyrektor podejmuje dziatania adekwatne do rodzaju
Zagrozenia.

2. Zajecia na zewnatrz zostaja przerwane, jesli warunki stwarzajg zagrozenie.

3. Ucznidw kieruje si¢ do bezpiecznych pomieszczen lub innych wyznaczonych miejsc.

4. W przypadku podejrzenia ulatniania si¢ gazu, pozaru instalacji lub niebezpiecznej awarii nie

wolno uruchamia¢ urzadzen ani podejmowac czynnosci mogacych zwigkszy¢ ryzyko.

5. W razie zagrozenia zycia lub zdrowia wzywa si¢ odpowiednie stuzby.

6. Dyrektor informuje organ prowadzacy i rodzicow o zmianach w organizacji pracy szkoty,

jesli jest to konieczne.

Rozdzial IX. Bezpieczenstwo cyfrowe i ochrona danych

30. Korzystanie z urzadzen elektronicznych

1.

Uczniowie korzystaja z urzadzen elektronicznych zgodnie ze statutem szkoty, regulaminami
oraz poleceniami nauczycieli.

. Niedopuszczalne jest wykorzystywanie urzadzen do n¢kania, zastraszania, nagrywania lub

fotografowania innych oséb bez odpowiedniej podstawy i zgody wymaganej przepisami.

Zabrania si¢ rozpowszechniania materialdéw naruszajacych godnos¢, prywatnos¢ lub
bezpieczenstwo uczniow i pracownikow.

W przypadku zaje¢ z uzyciem internetu nauczyciel okresla zasady korzystania z zasobow
cyfrowych.

Szkota prowadzi dziatania edukacyjne dotyczace cyberprzemocy, ochrony prywatnosci,
bezpiecznych hasel, oszustw internetowych i odpowiedzialnego publikowania tresci.

31. Cyberprzemoc i szkodliwe tresci

1.

Zgloszenie cyberprzemocy nalezy przekaza¢ wychowawcy, pedagogowi, psychologowi lub
dyrektorowi.

. W miar¢ mozliwosci zabezpiecza si¢ dowody, np. zrzuty ekranu, adresy stron, daty i opisy

zdarzen, bez dalszego rozpowszechniania szkodliwych materiatow.

Nie wolno naktania¢ poszkodowanego do publicznego wyjasniania sprawy ani do
samodzielnego konfrontowania sprawcy.

. W przypadku grézb, szantazu, rozpowszechniania intymnych materialow, podejrzenia

przestepstwa lub bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa powiadamia si¢ wlasciwe
stuzby.

. Szkota podejmuje dziatania wspierajace poszkodowanego i przeciwdziatajace powtarzaniu

si¢ zdarzenia.



Rozdzial X. Wyjscia, wycieczki i zajecia poza szkola

32. Organizacja wyjs¢

1.

Wyjscia i wycieczki organizuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz szkolnymi
regulaminami.

. Przed wyjsciem okresla si¢ cel, tras¢, czas trwania, liczbe uczestnikow, sposob sprawowania

opieki, przewidywane zagrozenia i sposob kontaktu z osobg odpowiedzialng.

3. Opiekunowie sg wyznaczani zgodnie z przepisami i charakterem wyj$cia.

4. Uczniowie sg informowani o zasadach poruszania si¢, zachowania w miejscu docelowym i

reagowania w sytuacji zagrozenia.

Opiekun sprawdza obecnos¢ przed wyjsciem, w trakcie przemieszczania si¢, po przybyciu
na miejsce 1 po powrocie, stosownie do przebiegu wyjscia.

Uczniowie nie moga oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna.

. W razie wypadku lub zagubienia uczestnika opiekun zabezpiecza grupe, organizuje pomoc i

powiadamia dyrektora oraz rodzicodw, a w razie potrzeby stuzby ratunkowe.

W przypadku wycieczek wielodniowych stosuje si¢ dodatkowe zasady dotyczace noclegow,
kontaktu z uczniami, nadzoru, lekéw i sytuacji kryzysowych.

33. Przejazdy i bezpieczenstwo w ruchu drogowym

1.
2.
3.

Uczniowie stosuja si¢ do polecen opiekunéw i zasad przewoznika.
Przed podréza opiekun sprawdza obecnos$¢ oraz przekazuje zasady bezpieczenstwa.

Przejscie przez jezdni¢ odbywa si¢ w miejscach bezpiecznych, zgodnie z przepisami i pod
nadzorem odpowiednich 0sdb.

W razie podejrzenia, ze pojazd lub kierowca nie spelnia wymagan bezpieczenstwa, wyjazd
nie powinien si¢ rozpoczac¢ do czasu wyjasnienia sytuacji.

W przypadku wypadku opiekun zabezpiecza grupg, wzywa pomoc i wykonuje polecenia
stuzb.

Rozdzial XI. Post¢epowanie w przypadku wtargnie¢cia
napastnika uzbrojonego w noz lub inne niebezpieczne
narzedzie

34. Cel i zakres procedury

1.

Celem procedury jest ochrona zycia 1 zdrowia uczniow, pracownikow oraz innych osob
przebywajacych na terenie szkoly w przypadku wtargnigcia osoby zachowujacej si¢
agresywnie 1 postugujacej si¢ nozem, bronig lub innym niebezpiecznym przedmiotem.

. Procedurg stosuje si¢ rowniez w przypadku uzyskania wiarygodnej informacji o

bezposrednim zagrozeniu atakiem na szkote.

Kazdy pracownik szkoty jest zobowigzany do niezwlocznego reagowania, stosownie do
sytuacji, swojego przeszkolenia i mozliwos$ci zapewnienia bezpieczenstwa.

Podstawowymi zasadami postepowania s3:



. ochrona zycia i zdrowia;

2. oddalenie si¢ od zagrozenia, jezeli jest to bezpieczne;

ukrycie si¢ i zabezpieczenie pomieszczenia, jesli ucieczka jest niemozliwa lub
niebezpieczna;

4. niezwloczne powiadomienie policji;

5. wykonywanie polecen stuzb ratunkowych;

6. niepodejmowanie dziatan konfrontacyjnych, jezeli nie s3 konieczne do ochrony zZycia.

35. Rozpoznanie zagrozenia i wszczecie alarmowania

1. Za sygnaly wymagajace natychmiastowej reakcji uznaje si¢ w szczegolnosci:

1.

oA W

zauwazenie osoby postugujacej si¢ nozem lub innym niebezpiecznym narzedziem,;
atak fizyczny na ucznia lub pracownika;

grozby potaczone z prezentowaniem niebezpiecznego przedmiotu;

informacj¢ o osobie, ktora wtargneta do budynku i stanowi bezposrednie zagrozenie;

informacj¢ o planowanym ataku, wymagajacg pilnej weryfikacji przez wlasciwe
stuzby.

2. Osoba, ktora zauwazy zagrozenie, niezwlocznie ostrzega osoby znajdujace si¢ w poblizu, o
ile moze to zrobi¢ bez narazania siebie i innych.

3. Nalezy powiadomi¢ dyrektora lub osobe zastepujaca dyrektora, jednak czynnos¢ ta nie moze
opoOznia¢ wezwania pomocy.

4. W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy zadzwoni¢ pod numer 112.

5. W zgloszeniu nalezy przekazac:

1.

o M N

6.

nazwe 1 adres szkoty;

miejsce, w ktorym ostatnio widziano napastnika;

opis sytuacji i zachowania sprawcy;

informacje¢ o widocznej broni lub innym niebezpiecznym narzg¢dziu;
informacj¢ o osobach rannych, jesli jest znana;

inne informacje, o ktore poprosi dyspozytor.

6. Nie nalezy samodzielnie sprawdzac¢, gdzie znajduje si¢ napastnik, ani podejmowac prob jego
zatrzymania.

36. Postepowanie nauczyciela w sali lekcyjnej

1. Nauczyciel, ktory otrzyma wiarygodng informacj¢ o obecnosci napastnika, niezwtocznie
ocenia, czy bezpieczniej jest opusci¢ zagrozony obszar, czy pozosta¢ w pomieszczeniu.

2. Jezeli mozna bezpiecznie oddali¢ si¢ od napastnika, nauczyciel kieruje uczniéw droga
prowadzacg z dala od zagrozenia, zgodnie z informacjami dostepnymi w danej chwili.

3. Jezeli opuszczenie pomieszczenia mogtoby doprowadzi¢ do kontaktu z napastnikiem:

1.

2.

nalezy pozosta¢ w pomieszczeniu lub wej$¢ do najblizszego bezpiecznego
pomieszczenia, jesli jest to mozliwe bez narazania grupy;

zamkna¢ 1, jesli to mozliwe, zabezpieczy¢ drzwi,



3. odsuna¢ uczniéw od drzwi, okien i bezposredniej linii widzenia z korytarza;
4. zachowac cisze, wyciszy¢ telefony 1 ograniczy¢ hatas;

5. nie otwiera¢ drzwi osobom niezweryfikowanym, chyba ze wymaga tego polecenie
uprawnionych stuzb lub sytuacja bezposredniego zagrozenia;

6. przekazywac uczniom krotkie i spokojne polecenia.

4. Nauczyciel nie pozostawia uczniow samych, jesli moze temu zapobiec bez narazania ich na
niebezpieczenstwo.

5. Nie wolno wysyta¢ uczniow na korytarz w celu sprawdzenia sytuacji ani po pomoc.

6. Nauczyciel nie podejmuje prob filmowania napastnika ani przekazywania na biezaco
informacji, ktére moglyby ujawni¢ potozenie ukrywajacych si¢ osob.

7. Jesli mozna bezpiecznie skontaktowac si¢ ze stuzbami, nalezy przekaza¢ im miejsce
przebywania grupy i informacje o zagrozeniu.

8. Nauczyciel pozostaje w bezpiecznym miejscu do czasu ustania zagrozenia lub otrzymania
wiarygodnych polecen od stuzb.

37. Postepowanie w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikiem

1. W przypadku bezposredniego kontaktu nalezy w miar¢ mozliwos$ci unika¢ prowokowania i
eskalowania agresji.

2. Nie nalezy wykonywa¢ gwattownych ruchow, zbliza¢ si¢ do napastnika ani probowac
odebra¢ mu noza.

3. Jezeli istnieje bezpieczna mozliwo$¢ oddalenia si¢, nalezy wykorzystac ja bez narazania
innych oséb.

4. Nie nalezy podejmowac walki z uzbrojonym napastnikiem, jesli mozliwe jest uniknigcie
kontaktu.

5. Jezeli napastnik wydaje polecenia, nalezy ocenia¢ sytuacj¢ 1 unika¢ zachowan, ktore
moglyby bezposrednio zwigkszy¢ zagrozenie.

6. Dziatania fizyczne podejmowane w celu ochrony zycia muszg by¢ ostatecznoscia,
proporcjonalng do bezposredniego zagrozenia.

7. Po uzyskaniu mozliwos$ci oddalenia si¢ nalezy uda¢ si¢ w bezpieczne miejsce, powiadomic
stuzby 1 nie wraca¢ do strefy zagrozenia.

38. Obowiazki dyrektora i pracownikow administracji

1. Dyrektor lub osoba zastepujaca dyrektora koordynuje dziatania szkolty w zakresie, w jakim
jest to mozliwe bez narazania wlasnego zycia 1 zdrowia.

2. Do zadan kierownictwa szkoty nalezy:
1. zapewnienie przekazania informacji o zagrozeniu,
2. powiadomienie shuzb, jezeli nie zostaty jeszcze powiadomione;

3. przekazanie stuzbom dostepnych informacji o budynku, uczniach i mozliwych
osobach poszkodowanych;

4. organizacja komunikacji z pracownikami i rodzicami, o ile jest to bezpieczne;
5. przygotowanie dokumentacji zdarzenia po zakonczeniu dziatan ratunkowych.

3. Pracownicy administracji nie podejmuja samodzielnych préb poszukiwania napastnika ani



sprawdzania wszystkich pomieszczen.

Jezeli mozna bezpiecznie przekaza¢ informacje, pracownicy wskazujg stuzbom obszary, w
ktoérych moga przebywac uczniowie lub osoby wymagajace pomocy.

Nie wolno uruchamia¢ dziatan, ktére moga ujawni¢ ukrywanie si¢ uczniow lub utrudni¢
dziatania policji.

39. Ewakuacja podczas ataku

1.

Ewakuacje podejmuje si¢ wytacznie wtedy, gdy dostepna droga umozliwia bezpieczne
oddalenie si¢ od zagrozenia, albo gdy polecg jag wlasciwe stuzby.

. Nie wolno kierowa¢ uczniéw w strone¢ miejsca, w ktérym widziano napastnika lub z ktorego

dochodzg odgtosy wskazujace na trwajacy atak.

Nauczyciel, o ile warunki na to pozwalaja, zabiera liste obecnosci lub wykorzystuje inne
dostepne informacje potrzebne do ustalenia liczby ucznioéw.

Nie nalezy wraca¢ po plecaki, odziez ani inne rzeczy osobiste.

5. Po opuszczeniu zagrozonego obszaru uczniowie udajg si¢ do bezpiecznego miejsca

wskazanego przez stuzby lub osobg kierujaca ewakuacja.

Nie wolno samowolnie wraca¢ do budynku ani opuszcza¢ miejsca zbiorki bez polecenia.

. W przypadku rozdzielenia grupy nauczyciel przekazuje stuzbom informacj¢ o uczniach,

ktorych nie ma pod jego opieka.

40. Postepowanie po przybyciu policji

1.
2.

Pracownicy i uczniowie stosujg si¢ do polecen funkcjonariuszy.

Nie wykonuja gwattownych ruchow i nie zblizaja si¢ do funkcjonariuszy bez wyraznej

potrzeby.

3. Nie dotykaja pozostawionych przedmiotow ani narzedzi.

4. Nie wracajg do pomieszczen, ktore nie zostaty dopuszczone do uzytkowania przez whasciwe

stuzby.

Nauczyciele przekazujg informacje o obecnosci ucznidow 1 ewentualnych osobach
poszkodowanych.

Udzielanie informacji o zdarzeniu mediom nalezy do 0sob upowaznionych przez dyrektora
lub wlasciwe instytucje.

. Nie publikuje si¢ w internecie danych ucznidéw, zdje¢ ofiar ani informacji mogacych

narusza¢ prywatno$¢ lub utrudniaé czynnosci stuzb.

41. Pomoc osobom poszkodowanym i powrot do normalnej pracy

1.

Po uzyskaniu potwierdzenia, ze udzielanie pomocy jest bezpieczne, pracownicy udzielaja
pierwszej pomocy w granicach posiadanych umiejetnosci.

2. W przypadku powaznych obrazen niezwlocznie wzywa si¢ pogotowie ratunkowe.

Dyrektor organizuje kontakt z rodzicami oraz ustala sposob bezpiecznego przekazywania
dzieci.

Uczniowie moga by¢ przekazywani rodzicom lub innym uprawnionym osobom zgodnie z
ustaleniami stuzb 1 szkoty.

Nie wolno przekazywac niepotwierdzonych informacji o liczbie poszkodowanych ani o



przebiegu zdarzenia.

6. Po zakonczeniu dziatan ratunkowych szkota zapewnia wsparcie psychologiczno-
pedagogiczne uczniom i pracownikom.

7. Powrot do zajec nastepuje po ocenie bezpieczenstwa obiektu i decyzji wiasciwych osob.

8. Dyrektor organizuje analiz¢ zdarzenia, aktualizacj¢ procedur i dzialania naprawcze.

Rozdzial XII. Postepowanie w przypadku zagrozenia
wojennego i konfliktu zbrojnego

42. Cel i zakres procedury

1. Celem procedury jest przygotowanie szkoty do dziatania w przypadku podwyzszonego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, konfliktu zbrojnego, ataku z powietrza, alarmow
dotyczacych zagrozen militarnych oraz sytuacji wymagajacych schronienia lub ewakuac;ji.

2. Procedura obejmuje dzialania w przypadku:
1. otrzymania oficjalnego komunikatu o zagrozeniu wojennym;
. ogloszenia alarmu dla ludnosci;

. zagrozenia atakiem z powietrza;
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4. wybuchow lub innych oznak bezposredniego zagrozenia w poblizu szkoty;

5. podejrzenia skazenia chemicznego, biologicznego, radiologicznego lub nuklearnego;
6. nakazu ewakuacji;

7. dhugotrwatego braku pradu, wody, tacznosci lub innych podstawowych ustug;

8. koniecznosci czasowego zawieszenia zaje¢ albo zmiany organizacji pracy szkoty.

3. Podstawa decyzji operacyjnych sg oficjalne komunikaty wiadz i stuzb oraz zatwierdzone
plany bezpieczenstwa szkoty.

4. Procedura nie zastepuje planow ochrony ludnosci 1 obrony cywilnej, lokalnych planow
zarzadzania kryzysowego ani instrukcji wydanych przez uprawnione organy.

43. Odpowiedzialno$¢ dyrektora

1. Dyrektor odpowiada za przygotowanie organizacyjne szkoty do reagowania na sytuacje
kryzysowe, w zakresie swoich kompetencji.

2. Do jego obowiazkow nalezy:

1. wyznaczenie 0s0b odpowiedzialnych za alarmowanie, ewakuacje¢, sprawdzanie
obecnosci 1 kontakt z rodzicami;

sprawdzenie aktualno$ci planow ewakuacji 1 instrukcji bezpieczenstwa pozarowego;
ustalenie sposobu komunikacji wewnetrznej 1 zewnetrznej;

wspotpraca z organem prowadzacym i1 wlasciwymi stuzbami;
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rozpoznanie, z udziatem odpowiednich instytucji, mozliwosci bezpiecznego
schronienia w budynku lub w innym wyznaczonym miejscu;

6. uwzglednienie potrzeb ucznidéw z niepetnosprawnosciami, chorobami przewlektymi
lub wymagajacych dodatkowego wsparcia;

7. zapewnienie przegladu wyposazenia i zasoboOw potrzebnych w sytuacji kryzysowe;;



8. aktualizowanie danych kontaktowych do rodzicow i opiekunéw;

9. organizowanie szkolen 1 ¢wiczen zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
zaleceniami wlasciwych shuzb.

3. W przypadku otrzymania polecenia od uprawnionych organéw dyrektor wdraza dzialania
odpowiednie do tresci komunikatu.

44. Otrzymanie ostrzezenia lub komunikatu o zagrozeniu

1. Informacje o zagrozeniu mogg by¢ przekazywane za posrednictwem syren alarmowych,
Alertu RCB, Regionalnego Systemu Ostrzegania, mediéw, komunikatéw wtadz oraz
bezposrednich polecen stuzb.

2. Pracownik, ktory otrzyma oficjalne ostrzezenie, niezwlocznie przekazuje je dyrekc;ji, jesli
nie dotarto ono jeszcze do kierownictwa szkoty.

3. Dyrektor lub osoba wyznaczona sprawdza tres¢ i zakres komunikatu w dostepnych
oficjalnych zrddtach.

4. Do czasu ustalenia wtasciwego sposobu postgpowania nalezy zachowac spokoj, ograniczy¢
przemieszczanie si¢ 1 wykonywac polecenia dyrekcji oraz stuzb.

5. Nie wolno ignorowa¢ alarmu ani opiera¢ decyzji wylacznie na niepotwierdzonych wpisach
w mediach spotecznosciowych.

6. Jezeli komunikat wskazuje na bezposrednie zagrozenie, pracownicy nie czekajg na
dodatkowe potwierdzenie, jesli opdznienie mogloby narazi¢ zycie lub zdrowie.

7. Oficjalne sygnaly alarmowe nalezy rozpoznawa¢ zgodnie z aktualnymi przepisami. Wedtug
obowigzujacych zasad ogloszenie alarmu oznacza trzyminutowy ciagly, modulowany
dzwick syreny, a odwotanie alarmu — trzyminutowy ciagty, jednostajny dzwiek. Nalezy
zawsze uwzglednia¢ aktualne komunikaty i ewentualne zmiany przepisow.

45. Postepowanie w przypadku alarmu dotyczacego ataku z powietrza

K ¢ K K

1. Po otrzymaniu wiarygodnego ostrzezenia o ataku z powietrza nauczyciele przerywaja
zajecia 1 postepuja zgodnie z planem schronienia szkoty oraz oficjalnymi instrukcjami.

2. Jezeli polecono przejécie do wyznaczonego miejsca schronienia:
nauczyciel organizuje przej$cie uczniow zgodnie z ustalong trasa;
uczniowie poruszajg si¢ spokojnie, bez biegania i przepychania;
pracownicy pomagaja osobom wymagajacym wsparcia;
nauczyciel sprawdza obecno$¢ po dotarciu do miejsca schronienia.

1. Nie wolno korzysta¢ z wind podczas ewakuacji.

2. Nie nalezy zatrzymywac si¢ przy oknach ani pozostawaé w miejscach narazonych na
odtamki szkta.

3. Jezeli nie ma mozliwosci bezpiecznego przejscia do wyznaczonego miejsca, nalezy
zastosowac si¢ do aktualnych instrukcji stuzb 1 wykorzysta¢ najbezpieczniejsze dostepne
miejsce w budynku.

4. W miar¢ mozliwos$ci nalezy wybiera¢ miejsca z dala od okien, z solidnymi $cianami i
stropem, zgodnie z oceng bezpieczenstwa obiektu.

5. Nie wolno traktowa¢ przypadkowego pomieszczenia jako gwarantujgcego ochrone przed



46.
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skutkami ataku.

Uczniowie 1 pracownicy pozostaja w miejscu schronienia do czasu oficjalnego odwotania
zagrozenia lub otrzymania innych polecen.

. W razie eksplozji w poblizu budynku nalezy chroni¢ glowe, odsuna¢ si¢ od okien i unikac

przemieszczania si¢ przez strefy zniszczen.

Po zakonczeniu zagrozenia nauczyciele sprawdzaja obecnosc¢ i1 zgltaszaja braki lub obrazenia
dyrekcji oraz stuzbom.

Zasady schronienia w budynku

1.

Szkota opracowuje i aktualizuje plan przejscia do miejsc uznanych za odpowiednie do
schronienia, z uwzglednieniem rzeczywistego uktadu budynku.

. Plan powinien wskazywac:

pomieszczenia i obszary mozliwe do wykorzystania,
drogi dojscia;

miejsca, ktorych nalezy unikac;

osoby odpowiedzialne za koordynacje;

sposOb sprawdzania obecnosci;

sposob udzielania pomocy osobom o ograniczonej mobilnosci.

. Dobor miejsca schronienia powinien uwzgledniaé¢ rodzaj zagrozenia i polecenia wlasciwych

stuzb.

. W miejscu schronienia nalezy zachowa¢ spokdj, ograniczy¢ przemieszczanie si¢ i nie

blokowa¢ wyjs¢.

Nauczyciel utrzymuje nadzor nad grupa i przekazuje uczniom tylko potwierdzone
informacje.

Jezeli zagrozenie wymaga szczelnego zamknigcia pomieszczenia lub innego szczegdlnego
dziatania, nalezy postgpowac zgodnie z instrukcjami wiasciwych stuzb.

Nie wolno opuszczaé miejsca schronienia wytgcznie w celu odebrania rzeczy osobistych lub
nawigzania kontaktu z rodzing.

47. Postepowanie w przypadku nakazu ewakuacji
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1.

1.

Ewakuacj¢ przeprowadza si¢ na polecenie uprawnionych organow lub w sytuacji
bezposredniego zagrozenia, gdy pozostanie w budynku moze zagraza¢ zyciu lub zdrowiu.

. Dyrektor lub osoba kierujaca dziataniami przekazuje pracownikom dostgpne informacje

dotyczace:

przyczyny ewakuacji;

kierunku i sposobu opuszczenia budynku;
wyznaczonego miejsca zbiorki;

sposobu transportu, jezeli jest wymagany;
zasad dalszej opieki nad uczniami.

Nauczyciele zabieraja listy obecnosci lub korzystaja z dostgpnych rejestrow uczniow, jesli
nie opdznia to ewakuacji.



2. Uczniowie nie wracaja do sal po plecaki, telefony ani inne przedmioty.

3. Po dotarciu do miejsca zbidrki nauczyciel sprawdza obecnos$¢ 1 przekazuje wynik osobie
koordynujace;.

4. Brak ucznia lub pracownika nalezy natychmiast zgtosi¢ kierujgcemu dziataniami lub
stuzbom. Pracownicy nie wracaja samodzielnie do strefy zagrozenia.

5. Ewakuacj¢ os6b wymagajacych dodatkowej pomocy organizuje si¢ zgodnie z wczesniej
ustalonym planem i mozliwos$ciami dostgpnych stuzb.

6. Nie wolno zmienia¢ trasy ewakuacji na podstawie niepotwierdzonych informacji.

7. Po ewakuacji uczniowie pozostaja pod opieka szkoty do czasu przekazania ich zgodnie z
ustalonymi zasadami lub otrzymania polecen od uprawnionych stuzb.

48. Zagrozenie skazeniem chemicznym, biologicznym, radiologicznym lub
nuklearnym

1. W przypadku ostrzezenia o mozliwym skazeniu nalezy niezwlocznie zastosowac si¢ do
oficjalnych instrukcji stuzb.

2. Nie wolno dotyka¢ nieznanych substancji, podejrzanych proszkow, ptynow, odtamkow ani
innych potencjalnie skazonych przedmiotow.

3. W zaleznosci od rodzaju zagrozenia stuzby moga nakaza¢ pozostanie w budynku,
zamknigcie okien i drzwi, ograniczenie wentylacji albo ewakuacje. Nalezy wykonywac
konkretne polecenia, a nie stosowac automatycznie jednego rozwigzania do wszystkich
zagrozen.

4. Jezeli zalecono pozostanie w budynku:
uczniowie i pracownicy przechodza do wskazanych pomieszczen;
ogranicza si¢ otwieranie drzwi i okien;

urzadzenia wentylacyjne obstuguje si¢ zgodnie z instrukcjami stuzb;
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unika si¢ samodzielnego opuszczania budynku.

1. W przypadku kontaktu z podejrzang substancjg nalezy zglosi¢ to stuzbom i postepowac
zgodnie z ich wskazaniami.

2. Nie wolno samodzielnie stosowaé srodkéw chemicznych, probowac neutralizowaé
substancji ani przeprowadza¢ dekontaminacji bez odpowiednich instrukcji.

3. W przypadku informacji o skazeniu wody lub zywnosci nalezy wstrzymac ich wydawanie
do czasu uzyskania zalecen wlasciwych instytucji.

4. Powrot do normalnego uzytkowania pomieszczen moze nastgpi¢ po uzyskaniu odpowiedniej
zgody lub potwierdzenia bezpieczenstwa.

49. Dlugotrwaly brak pradu, wody lub lacznosci

1. W przypadku awarii infrastruktury dyrektor ocenia, czy mozliwe jest dalsze bezpieczne
prowadzenie zajec.

2. Nalezy uwzgledni¢ oswietlenie, ogrzewanie, dostep do wody, mozliwo$¢ korzystania z
sanitariatow, bezpieczenstwo instalacji i mozliwos¢ kontaktowania si¢ z rodzicami.

3. Jesli nie mozna zapewni¢ podstawowych warunkoéw bezpieczenstwa i opieki, dyrektor
podejmuje decyzje organizacyjne w granicach swoich kompetencji i informuje organ
prowadzacy oraz rodzicow.



4.

5.

6.

W przypadku braku tacznosci nalezy stosowac wezesniej ustalone alternatywne kanaty
komunikacji, jesli sa dostepne.

Nie wolno uzywacé otwartego ognia ani urzgdzen grzewczych nieprzeznaczonych do
stosowania w pomieszczeniach szkolnych.

Uczniowie nie moga samodzielnie opuszczac szkoty bez uzgodnienia sposobu bezpiecznego
przekazania ich rodzicom lub uprawnionym opiekunom.

50. Komunikacja z rodzicami w sytuacji wojennej
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1.
2.

Dyrektor wyznacza kanaty przekazywania rodzicom oficjalnych informacji o sytuacji szkoty.
Komunikaty powinny zawiera¢, w miar¢ mozliwosci:

potwierdzenie, ze szkota podjeta dziatania ochronne;

informacje o dalszym sposobie sprawowania opieki;

miejsce 1 zasady odbioru ucznioéw, jezeli odbior jest mozliwy i bezpieczny;

informacje, kiedy mozna spodziewa¢ si¢ kolejnej aktualizacji.

. Rodzice nie powinni przyjezdza¢ do szkoty ani zabiera¢ dzieci wbrew poleceniom stuzb,

jezeli mogloby to zwickszy¢ zagrozenie.

. W przypadku zarzadzonego schronienia uczniowie pozostaja pod opieka szkoty do czasu,

gdy ich przekazanie bedzie bezpieczne i zgodne z poleceniami stuzb.

. Jezeli facznos$¢ zostanie przerwana, pracownicy postepuja zgodnie z planem awaryjnym i nie

przekazuja niesprawdzonych informacji.

. W komunikatach nie publikuje si¢ danych osobowych uczniow, szczegoétowych informacji o

ich polozeniu ani informacji mogacych zagraza¢ bezpieczenstwu.

51. Przygotowanie szkoly na dluzszy kryzys

1.

2.

Dyrektor, we wspotpracy z organem prowadzacym, ocenia mozliwos$¢ zapewnienia
podstawowych warunkow opieki w razie przedtuzajacego si¢ kryzysu.

Plan przygotowania powinien uwzgledniaé:
. aktualne dane kontaktowe do rodzicéw i1 pracownikow;
. sposob przekazywania ucznidow osobom uprawnionym;

. dostgpnos¢ apteczek 1 podstawowych materiatow pierwszej pomocy;
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4. potrzeby uczniow wymagajacych dodatkowego wsparcia;
5. dostepne srodki komunikacji awaryjnej;

6. zasady postgpowania przy braku pradu, wody lub ogrzewania;

7. procedure odwotania zaje¢ albo zmiany sposobu ich organizacji;

8. wspotprace z organem prowadzacym, stuzbami i lokalnymi instytucjami.

3. Wyposazenie i zapasy powinny by¢ dostosowane do mozliwos$ci szkoty, warunkow

przechowywania, liczby osob 1 zalecen wtasciwych organdw.

4. Szkota nie powinna deklarowaé¢ mozliwosci dlugotrwatego zakwaterowania ani zapewnienia

schronienia, jesli nie zostaly one wczesniej ocenione 1 przygotowane.

5. Dyrektor dokonuje okresowego przegladu przygotowania placowki i odnotowuje

stwierdzone braki.



52. Zakonczenie alarmu i powrot do pracy

1.

Zakonczenie alarmu nie oznacza automatycznie, ze wszystkie pomieszczenia i drogi dojscia
sa bezpieczne.

. Powro6t do budynku, wznowienie zaje¢ lub opuszczenie miejsca schronienia nastepuje

zgodnie z oficjalnymi komunikatami i poleceniami uprawnionych shuzb.

Przed wznowieniem pracy szkoty nalezy oceni¢ stan budynku, instalacji, drog
ewakuacyjnych 1 dostgpnych pomieszczen.

Dyrektor informuje pracownikow, rodzicoOw i organ prowadzacy o ustaleniach dotyczacych
dalszego funkcjonowania placowki.

W razie potrzeby zapewnia si¢ uczniom pomoc psychologiczno-pedagogiczng oraz wsparcie
w powrocie do nauki.

Po zdarzeniu przeprowadza si¢ analize podjetych dziatan i1 aktualizuje procedury.

XIII Zglaszanie, dokumentowanie i analiza zdarzen

53. Zasady zglaszania

1.

Kazdy pracownik jest zobowigzany do niezwlocznego zgloszenia zdarzenia lub zagrozenia,
ktére moze mie¢ wptyw na bezpieczenstwo uczniow lub pracownikow.

. Zgloszenie przekazuje si¢ dyrektorowi, wicedyrektorowi lub osobie wyznaczonej, a w

sprawach ochrony matoletnich takze osobie odpowiedzialnej za realizacj¢ odpowiednich
standardow.

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia w pierwszej kolejnosci wzywa
si¢ shuzby ratunkowe.

Zgloszenia dotyczace krzywdzenia dziecka sg przyjmowane i rozpatrywane z
poszanowaniem poufnos$ci oraz praw osoby zgtaszajacej i osoby, ktorej zgtoszenie dotyczy.

Nie wolno podejmowa¢ dziatan odwetowych wobec osob zglaszajacych zagrozenia w dobrej
wierze.

54. Dokumentowanie zdarzen
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1.

Dokumentacja zdarzenia powinna zawiera¢, stosownie do rodzaju sprawy:
date, godzing i miejsce;

opis zdarzenia i1 okolicznosci jego ujawnienia;

dane osob uczestniczacych 1 $wiadkoéw, w zakresie niezbednym;

podjete dzialania i udzielong pomoc;

osoby oraz instytucje powiadomione;

dalsze zalecenia i1 dziatania zapobiegawcze.

. Opis powinien by¢ rzeczowy, chronologiczny i pozbawiony niepotwierdzonych ocen.

. Dokumentacje przechowuje si¢ zgodnie z przepisami o dokumentacji szkolnej, ochronie

danych osobowych i ochronie matoletnich.

3. Dostep do dokumentacji jest ograniczony do 0s6b uprawnionych.

4. W przypadku wypadkoéw sporzadza si¢ dokumentacje wymagang odrebnymi przepisami.



55. Analiza i dzialania naprawcze

1.

Dyrektor lub osoba wyznaczona analizuje powazne zdarzenia, powtarzajace si¢ zagrozenia i
zgloszone nieprawidtowosci.

. Analiza moze obejmowac stan techniczny, organizacj¢ nadzoru, przestrzeganie regulaminow,

skuteczno$¢ komunikacji i potrzebg dodatkowych szkolen.

Na podstawie ustalen wprowadza si¢ dzialania naprawcze, wyznacza osoby odpowiedzialne
I terminy ich realizacji.

Whioski z analizy wykorzystuje si¢ do aktualizacji procedur oraz planowania dziatan
profilaktycznych.

Rozdzial XV. Procedura postepowania w sytuacjach
kryzysowych | nadzwyczajnych.

56. Cel i zakres procedury

73.

1.

2.

Celem procedury jest okreslenie zasad postepowania pracownikow szkoly w sytuacjach
zagrazajacych zyciu, zdrowiu lub bezpieczenstwu ucznidw, pracownikdéw oraz innych osdb
przebywajacych na terenie placowki.
Procedura obejmuije:

1. zagrozenie samobdjcze i powazny kryzys psychiczny ucznia;

2. powazny wypadek, uraz lub naglte pogorszenie stanu zdrowia;

3. pozar i konieczno$¢ ewakuacji;

4. inne nadzwyczajne zdarzenia zagrazajace bezpieczenstwu.
Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazy zagrozenie lub otrzyma informacje o nim, ma
obowigzek niezwlocznie podja¢ dziatania odpowiednie do sytuacji.

. Priorytetem jest ochrona zycia i zdrowia, zapewnienie bezpieczenstwa pozostalym osobom,

wezwanie wlasciwych stuzb oraz powiadomienie dyrektora szkoty.

W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy zadzwoni¢ pod numer
alarmowy 112. Nie wolno opdznia¢ wezwania pomocy z powodu oczekiwania na zgode
dyrektora lub kontakt z rodzicami.

Osoby odpowiedzialne

1.

2.

Dyrektor szkoty lub osoba zastgpujaca dyrektora koordynuje dziatania szkoty, o ile charakter
zdarzenia i obecnos¢ stuzb ratunkowych na to pozwalaja.

Nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniami odpowiada za ich bezpieczenstwo, organizuje
niezbe¢dne dziatania ochronne i przekazuje informacje osobom kierujgcym interwencja.
Pracownicy administracji i obstugi wykonuja zadania wynikajace z przyjetego podziatu
obowiazkow, w szczegolnosci dotyczace alarmowania, udostepniania drég ewakuacyjnych 1
zabezpieczenia terenu.

. Pedagog 1 psycholog szkolny udzielaja wsparcia psychologicznego w zakresie swoich

kompetencji oraz wspotpracuja z rodzicami i whasciwymi instytucjami.
W czasie dziatan ratowniczych nalezy stosowac si¢ do polecen osob kierujacych akcja 1
uprawnionych shuzb.

Postepowanie w przypadku zagrozenia samobadjczego lub
kryzysu psychicznego ucznia

57. Rozpoznanie zagrozenia

1.

Za sygnaty wymagajace reakcji uznaje si¢ w szczegolnosci:



2.

3.

wypowiedzi ucznia o chgci odebrania sobie Zycia lub zrobienia sobie krzywdy;
informacj¢ o planie samobdjczym lub podjetej probie samobdjczej;
samouszkodzenia lub zachowania mogace prowadzi¢ do powaznego urazu;

silne pobudzenie, rozpacz, panike, dezorientacje lub utrate kontroli nad zachowaniem,;
wypowiedzi wskazujace na bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa ucznia lub
innych osob.

Kazdy taki sygnat nalezy potraktowa¢ powaznie. Nie wolno go bagatelizowaé, wysmiewac
ani uznawac z gory za probe zwrocenia na siebie uwagi.

Pracownik, ktéry uzyskat informacje o zagrozeniu, niezwlocznie informuje dyrektora lub
osobe wyznaczong, a w sytuacji bezposredniego zagrozenia podejmuje jednoczesnie
dziatania ratunkowe.

arwONE

58. Postepowanie w sytuacji kryzysu psychicznego

1.

2.

Nalezy zachowa¢ spoko6j, mowic¢ tagodnie i jasno oraz zapewni¢ uczniowi mozliwie
spokojne i bezpieczne miejsce.
Nalezy wystucha¢ ucznia bez oceniania, zawstydzania, moralizowania i podwazania jego
przezyc.
W przypadku podejrzenia zagrozenia samobdjczego mozna zapyta¢ ucznia wprost, czy
mysli o odebraniu sobie zycia i czy zamierza zrobi¢ sobie krzywde. Pytania nalezy zadawacé
spokojnie, bez wywierania presji.
Nie wolno obiecywac uczniowi zachowania zagrozenia w tajemnicy. Nalezy wyjasnic¢, ze
informacja zostanie przekazana osobom, ktére mogg pomoc zapewni¢ mu bezpieczenstwo.
Jezeli zagrozenie jest bezposrednie:

1. nie pozostawia si¢ ucznia samego;

2. wzywa si¢ pomoc pod numerem 112, jesli istnieje ryzyko proby samobdjczej,

powaznego samouszkodzenia lub inne bezposrednie zagrozenie zycia;
3. usuwa si¢ z otoczenia niebezpieczne przedmioty, o ile mozna to zrobi¢ bezpiecznie;
4. zapewnia si¢ nadzor dorostego do czasu przejecia opieki przez odpowiednie stuzby
lub osobg¢ uprawniona;

5. powiadamia si¢ dyrektora szkoty.
Nie nalezy stosowac sity fizycznej ani podejmowac¢ dziatan, do ktérych pracownik nie jest
przygotowany, z wyjatkiem dziatan niezbednych i1 dopuszczalnych w celu ochrony zycia lub
zdrowia.

. Jezeli uczen jest silnie pobudzony, nalezy ograniczy¢ liczbg osob obecnych przy rozmowie,

zmniejszy¢ liczbe bodzcodw 1 zapewni¢ bezpieczenstwo pozostatym uczniom.

59. Powiadamianie rodzicow i dalsza pomoc

1.

2.

Dyrektor lub osoba wyznaczona niezwlocznie informuje rodzicéw lub opiekundéw prawnych
ucznia, uwzgledniajac bezpieczenstwo dziecka.

Jezeli istnieje uzasadnione podejrzenie, ze kontakt z rodzicem moze narazi¢ ucznia na
krzywde, nalezy skonsultowac¢ dalsze postepowanie z dyrektorem i1 wtasciwymi stuzbami
lub instytucjami.

W przypadku préoby samobojczej, powaznego samouszkodzenia lub bezposredniego
zagrozenia zycia dalsza pomoc medyczna organizuje si¢ bez zwtoki. Nie wolno ograniczy¢
dziatan szkoly wylgcznie do poinformowania rodzicéw.

Po ustaniu bezposredniego zagrozenia pedagog lub psycholog, we wspotpracy z dyrektorem
i rodzicami, ustala mozliwe formy wsparcia ucznia oraz sposob bezpiecznego powrotu do
nauki.

Informacje o stanie psychicznym ucznia przekazuje si¢ wytacznie osobom, ktore muszg je
zna¢ w celu zapewnienia bezpieczenstwa i pomocy.



Postepowanie w przypadku powaznego wypadku lub naglego
zagrozenia zdrowia

60. Zabezpieczenie miejsca zdarzenia

61.

62.

1.

2.

Osoba, ktéra zauwazyla wypadek, niezwlocznie ocenia, czy miejsce zdarzenia jest
bezpieczne.
Nalezy:

1. zabezpieczy¢ miejsce przed dalszym zagrozeniem, o ile jest to mozliwe;

2. wezwac¢ pomoc i powiadomi¢ dyrektora lub osobg¢ wyznaczong;

3. oceni¢ stan poszkodowanego w granicach wiasnych umiejetnosci;

4. poprosi¢ konkretng osobg o wezwanie stuzb lub przyniesienie apteczki i AED, jezeli

jest dostepne.

W przypadku utraty przytomnosci, braku prawidtowego oddechu, powaznego krwawienia,
podejrzenia powaznego urazu, drgawek potaczonych z niepokojgcymi objawami lub innego
stanu bezposredniego zagrozenia zycia nalezy niezwlocznie wezwaé pomoc pod numerem
112.

. Nie nalezy przemieszczaé poszkodowanego, jezeli istnieje podejrzenie urazu kregostupa lub

innego powaznego urazu, chyba ze pozostawienie go w miejscu grozi bezposrednim
niebezpieczenstwem albo przemieszczenie jest konieczne do udzielenia pomocy ratujacej
zycie.

Nie wolno podawa¢ poszkodowanemu jedzenia, napojow ani lekéw bez odpowiedniej
podstawy i kompetenciji.

Udzielanie pierwszej pomocy

1.

2.

Pierwszej pomocy udziela si¢ zgodnie z posiadanymi umiej¢tno$ciami i instrukcjami
dyspozytora numeru alarmowego.

W razie braku prawidlowego oddechu nalezy rozpoczaé resuscytacje krazeniowo-
oddechowa 1 uzy¢ AED, jesli jest dostepne, postepujac zgodnie z poleceniami dyspozytora i
urzadzenia.

W przypadku silnego krwawienia nalezy podja¢ dziatania ograniczajace krwotok zgodnie z
zasadami pierwszej pomocy.

Nalezy zapewni¢ poszkodowanemu opieke do czasu przybycia stuzb ratunkowych oraz
ochroni¢ go przed niepotrzebnym gromadzeniem si¢ os6b postronnych.

Jeden z pracownikdéw powinien, jesli jest to mozliwe, oczekiwaé na stuzby w ustalonym
miejscu i wskaza¢ im droge do poszkodowanego.

Powiadamianie i dokumentowanie wypadku

1.

2.

Dyrektor lub osoba wyznaczona informuje rodzicow lub opiekunéw prawnych ucznia o
zdarzeniu tak szybko, jak pozwalajg na to dzialania ratunkowe.

Zdarzenie dokumentuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami i szkolng procedurg
postepowania w razie wypadku.

Dokumentacja powinna obejmowac date, miejsce, opis zdarzenia, podjete dziatania, dane
swiadkoéw w niezbednym zakresie oraz informacje o powiadomieniu odpowiednich oséb 1
stuzb.

Nie nalezy publikowa¢ wizerunku poszkodowanego ani rozpowszechnia¢ informacji o jego
stanie zdrowia osobom nieuprawnionym.



Postepowanie w przypadku pozaru i ewakuacji

63. Zauwazenie pozaru lub zadymienia

1.

How

64

2.

o

Osoba, ktora zauwazy pozar, dym, zapach spalenizny lub inne oznaki zagrozenia
pozarowego, niezwlocznie alarmuje osoby znajdujace si¢ w poblizu 1 uruchamia
obowigzujacy w szkole sposdb alarmowania.

. Nalezy zadzwoni¢ pod numer 112 i przekazac:

1. nazwg i adres szkoty;

2. miejsce i rodzaj zagrozenia;

3. informacje o osobach zagrozonych lub poszkodowanych;

4. swoje imi¢ i nazwisko oraz numer kontaktowy.
Nie wolno naraza¢ wlasnego zycia ani zdrowia w celu gaszenia pozaru lub ratowania mienia.
Gasnice mozna wykorzysta¢ wylacznie wtedy, gdy osoba podejmujaca dziatanie jest
przeszkolona, pozar jest niewielki, a droga odwrotu pozostaje bezpieczna.
Nie nalezy otwiera¢ drzwi ani wchodzi¢ do pomieszczen silnie zadymionych lub objetych
pozarem.

Ogloszenie i przeprowadzenie ewakuacji
1.

Ewakuacje¢ przeprowadza si¢ zgodnie z instrukcja bezpieczenstwa pozarowego, planem
ewakuacji 1 obowigzujacym systemem alarmowania szkoty.
Ewakuacje¢ zarzadza dyrektor lub osoba uprawniona. Jezeli istnieje bezposrednie zagrozenie
zycia, nie wolno op6znia¢ opuszczenia zagrozonego miejsca w oczekiwaniu na formalng
decyzje.
Nauczyciel:

1. przerywa zajecia;

2. zabiera liste obecnosci, jesli jest dostepna bez opdzniania ewakuacji;

3. prowadzi uczniéw wyznaczong, bezpieczng droga;

4. nie pozwala uczniom wraca¢ po rzeczy osobiste;

5. sprawuje opieke nad grupg i zglasza brakujace osoby osobie kierujacej dziataniami.
Nie wolno korzysta¢ z wind podczas ewakuacji pozarowe;.
Pracownicy pomagaja uczniom z niepelnosprawnosciami i innym osobom wymagajacym
wsparcia zgodnie z ustalonym planem.
Po wyjsciu z budynku wszyscy udaja si¢ do wyznaczonego miejsca zbiorki, o ile jest ono
bezpieczne.

. Nauczyciele sprawdzaja obecnos¢ uczniéw i niezwlocznie zgtaszaja osobie kierujacej

ewakuacjg kazda niezgodnos¢.
Nikt nie moze wrdci¢ do budynku bez zgody wtasciwych stuzb lub osoby kierujace;j
dziataniami, zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

65. Po zakonczeniu ewakuacji

1.

2.

Dyrektor lub osoba wyznaczona utrzymuje kontakt ze stuzbami i przekazuje informacje o
ewakuowanych osobach oraz ewentualnych brakach.

Rodzice sg informowani o dalszej organizacji opieki i sposobie odbioru dzieci za
posrednictwem ustalonych kanatéw komunikacji.

Uczniowie pozostaja pod opiekg pracownikow szkoty do czasu przekazania ich
uprawnionym osobom lub otrzymania innych bezpiecznych instrukciji.

Powr6t do budynku jest mozliwy dopiero po potwierdzeniu, ze nie ma zagrozenia, i po
wydaniu odpowiedniej decyzji.

Po zdarzeniu sporzadza si¢ dokumentacje, analizuje przebieg ewakuacji i wprowadza
niezbgdne poprawki do organizacji bezpieczenstwa.



Postepowanie w przypadku innych nadzwyczajnych zdarzen

66. Rodzaje zdarzen

1.

2.

Za nadzwyczajne zdarzenia uznaje si¢ w szczegolnosci:
1. wtargnigcie osoby nieuprawnionej lub agresywne;;
2. informacj¢ o podtozeniu tadunku wybuchowego lub znalezienie podejrzanego
przedmiotu;
3. zagrozenie chemiczne, biologiczne lub inne podejrzenie skazenia;
4. gwaltowne zjawiska pogodowe, uszkodzenie budynku lub awari¢ instalacji;
5. brak pradu, ogrzewania, wody lub tacznosci, jezeli zagraza to bezpieczenstwu
uczniow;
6. inne zdarzenie wymagajace natychmiastowych dziatan ochronnych.
Szczegolowe zasady reagowania na atak uzbrojonego napastnika, zagrozenie wojenne i inne
specyficzne sytuacje okreslajg odrebne procedury szkoty.

67. Ogolne zasady reagowania

1.

2.

Pracownik, ktéry uzyska informacje o zagrozeniu, niezwlocznie powiadamia dyrektora lub
osobg wyznaczona.
Jezeli zagrozone jest zycie lub zdrowie, nalezy zadzwoni¢ pod numer 112 i przekazaé
dostepne informacje.
Dyrektor lub osoba kierujagca dziataniami okresla, zgodnie z charakterem zagrozenia, czy
nalezy:

1. ewakuowac budynek;

2. pozosta¢ w pomieszczeniach i zabezpieczy¢ dostep;

3. przenie$¢ uczniow do innej czgsci budynku;

4. ograniczy¢ wejscie 1 wyjscie z okreslonej strefy;

5. zastosowa¢ inne polecenia wlasciwych stuzb.
Nie wolno podejmowac dziatah sprzecznych z komunikatami stuzb ani samodzielnie
sprawdza¢ podejrzanych przedmiotow, substancji lub urzadzen.
Nauczyciele zapewniaja uczniom nadzor, przekazuja im krétkie 1 zrozumiate polecenia oraz
ograniczajg rozprzestrzenianie si¢ niepotwierdzonych informacji.
Informacje dla rodzicéw przekazuje dyrektor lub osoba wyznaczona. Nie nalezy publikowac
niepotwierdzonych wiadomosci ani danych poszkodowanych.

Komunikacja, dokumentacja i dzialania po zdarzeniu

68. Komunikacja kryzysowa

1.

2.

3.

Informacje o zdarzeniu przekazuje si¢ odpowiednim stuzbom, dyrektorowi, rodzicom i
pracownikom w zakresie niezbednym do zapewnienia bezpieczenstwa.

Pracownicy nie udzielaja mediom komentarzy dotyczacych szczegotow zdarzenia, danych
ucznidéw ani ich stanu zdrowia, chyba ze zostali do tego upowaznieni.

Nalezy chroni¢ prywatnos$¢ ucznidw 1 powstrzymac si¢ od rozpowszechniania zdje¢, nagran
1 informacji umozliwiajacych ich identyfikacje.

69. Dokumentowanie zdarzenia

1.
2.

Po opanowaniu zagrozenia osoba wyznaczona przez dyrektora sporzadza zapis zdarzenia.
Dokumentacja obejmuje, stosownie do sytuacji:

1. date, godzing 1 miejsce zdarzenia;

2. opis zagrozenia,

3. dziatania podjete przez pracownikow;



4. informacje o udzielonej pomocy i wezwanych stuzbach;
5. informacj¢ o powiadomieniu rodzicoOw lub opiekunow;
6. wnioski i zalecenia dotyczace poprawy bezpieczenstwa.
3. Dokumentacje¢ przechowuje si¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, zasadami ochrony
danych i wewngtrznymi regulacjami szkoty.

70. Wsparcie po zdarzeniu

1. Po powaznym zdarzeniu dyrektor organizuje, w razie potrzeby, wsparcie psychologiczne dla
uczniéow i pracownikow.

2. Wychowawcy obserwuja samopoczucie ucznioéw i przekazuja informacje o potrzebie
dodatkowej pomocy pedagogowi lub psychologowi.

3. Szkota wspotpracuje z rodzicami oraz odpowiednimi instytucjami w celu zapewnienia
dalszej pomocy.

4. Po zdarzeniu dyrektor dokonuje oceny podjetych dziatan i ustala, czy nalezy zaktualizowaé
procedury, plany ewakuacji, podziat obowigzkéw lub zakres szkolen.

Rozdzial XV. Numery alarmowe

112 — numer alarmowy
116 111 — Telefon zaufania dla dzieci 1 mlodziezy

116 123 — Telefon wsparcia emocjonalnego dla dorostych

® & 86 6

800 12 12 12 — Dzieciecy telefon zaufania rzecznika praw
dziecka

o 800 70 22 22 — Centrum wsparcia dla osob dorostych w
Kryzysie psychicznym

Rozdzial XVI. Postanowienia koncowe

71. Aktualizacja procedury

1. Procedura podlega przegladowi co najmniej raz w roku szkolnym oraz po powaznym
wypadku, zdarzeniu kryzysowym, zmianie przepisoOw lub stwierdzeniu nieskutecznos$ci
dotychczasowych rozwigzan.

2. Za koordynacj¢ przegladu odpowiada dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba.
3. Zmiany w procedurze wprowadza si¢ w sposob okreslony przez dyrektora i zgodnie z
obowigzujacymi zasadami przyjmowania dokumentoéw szkolnych.
72. Wejscie w zycie
1. Procedura wchodzi w zycie z dniem okreslonym w zarzadzeniu dyrektora szkoty.

2. Z dniem wejscia w zycie procedury pracownicy zostaja zobowigzani do zapoznania si¢ z jej



trescig 1 stosowania jej postanowien.

3. Procedure udostepnia si¢ w sposob przyjety w szkole, z uwzglgdnieniem zakresu informacji
przeznaczonych dla uczniéw, rodzicow i pracownikow.

4. Procedura nie zastepuje odrgbnych instrukcji i regulamindw, ktore pozostajg w mocy w
zakresie zgodnym z prawem.

Dyrektor Szkoly: ...,
Data i POAPIS: ..occveveeececeeceee e



