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DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 4
IM. JULIANA TUWIMA W SOSNOWCU
z dnia 08.10.2026 r.

w sprawie: wejscia, wyjScia oraz przebywania os6b na terenie budynku szkoly
Podstawa prawna:

e art. 68 ust. 1 pkt 116 oraz art. 68 ust. 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz.
U. 2026 poz. 820), w zwigzku z § 2 oraz § 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach (Dz. U. 2020 poz.1604 z p6zn. zm.) w zwigzku z konieczno$cig zapewnienia
bezpieczefistwa uczniom i pracownikom szkoty, ochrony 0séb przebywajacych na terenie szkoly
oraz zapewnienia skutecznej kontroli dostepu do budynku

zarzadzam co nastepuje :

§ 1. Zasada zamknigtego obiektu

1. Budynek Szkoly Podstawowej nr 4 im. Juliana Tuwima w Sosnowcu jest obiektem zamknietym i
objetym kontrolg dostepu.

2. W czasie funkcjonowania szkoly drzwi wejsciowe do budynku powinny pozostawaé zabezpieczone w
sposob uniemozliwiajgcy swobodne wejscie 0séb z zewnatrz, z zachowaniem obowigzujacych zasad
bezpieczenstwa oraz mozliwosci ewakuacji.

3. Wprowadza si¢ bezwzgledny zakaz samowolnego wpuszczania do budynku szkoty 0sob z zewnatrz przez
uczniéw oraz pracownikow nieupowaznionych do obstugi wejscia.

4. Zabrania si¢ pozostawiania otwartych lub niezabezpieczonych drzwi wejsciowych w  sposéb
umozliwiajacy niekontrolowane wejscie 0sob z zewnatrz.

§ 2. Osoby wchodzace z zewnatrz

1. Kazda osoba niebgdgca uczniem lub pracownikiem szkoty, w tym rodzic, opiekun prawny, przedstawiciel
instytucji, dostawca, serwisant lub inna osoba odwiedzajaca szkote, zobowigzana jest zglosi¢ swoje wejscie
osobie sprawujacej nadzor nad wejsciem do budynku.

2. Kazda osoba wchodzgca z zewnatrz zobowigzana jest do dokonania wpisu w Rejestrze wejsé i wyjsé
0s6b zewngtrznych, obejmujacego imi¢ i nazwisko, godzing wejscia, cel wizyty lub osobe, do ktérej sie
udaje, oraz godzine wyjscia.

3. Osoba, ktora odmawia dokonania wymaganego wpisu, nie moze zosta¢ wpuszczona na teren szkoly, z
wyjatkiem sytuacji wymagajgcych natychmiastowej interwencji stuzb ratunkowych lub innych przypadkow
wynikajgcych z przepisow prawa.

4. Osoby z zewngtrz mogg przebywa¢ w budynku wylacznie w zwigzku z okre§lonym celem wizyty.
Niedopuszczalne jest samodzielne i niekontrolowane przemieszczanie si¢ takich 0s6b po budynku szkoty.



5. Osoba wpuszczona do dalszej czesci budynku powinna pozostawa¢ pod nadzorem pracownika szkoty lub
osoby wyznaczonej, stosownie do celu wizyty.

6. Po zakonczeniu wizyty osoba z zewnatrz zobowigzana jest niezwlocznie opusci¢ budynek oraz
odnotowa¢ godzing wyjscia.

§ 3. Rodzice i opiekunowie prawni

1. Rodzice i op1ekunow1e prawni nie sg uprawnieni do swobodnego wchodzema na teren szkoty i
przemieszczania si¢ po budynku.

2. Spotkania z nauczycielami, wychowawcami, pedagogiem, psychologiem, specjalistami lub Dyrektorem
odbywaja si¢ w miejscu i czasie uzgodnionym z pracownikiem szkoty.

3. Wejscie rodzica lub opiekuna prawnego do dalszej czgsci budynku odbywa si¢ po zgtoszeniu celu wizyty
i na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

4. Rodzice i opiekunowie oczekujg na dzieci w miejscu do tego wyznaczonym i nie wchodzg bez
uzasadnionej potrzeby do czgsci budynku przeznaczonej do prowadzenia zajec.

§ 4. Ewidencja obecnosci pracownikow

1. Kazdy nauczyciel oraz inny pracownik szkoty zobowigzany jest do odnotowania swojego przybycia do
pracy zgodnie z przyjetym w szkole sposobem ewidencji obecnosci.

2. Nauczyciele zobowigzani sag do odnotowywania godziny wejscia do budynku szkoly oraz godziny
zakonczenia pracy i opuszczenia budynku.

3. Kazde wyjscie nauczyciela lub innego pracownika poza teren szkoly w czasie, w ktorym zgodnie z
organizacja pracy pozostaje on w dyspozycji pracodawcy, musi zosta¢ odnotowane zgodnie z przyjetym
sposobem ewidencji.

4. W przypadku wyjscia stuzbowego nalezy odnotowa¢ rowniez charakter wyjscia. Po powrocie do szkoty
pracownik zobowigzany jest odnotowaé godzing ponownego wejscia do budynku.

5. Ewidencja powinna umozliwia¢ ustalenie, ktérzy pracownicy aktualnie znajdujg sie na terenie szkoty, w
szczegblnosci na potrzeby zapewnienia bezpieczenstwa oraz postepowania w sytuacji zagrozenia lub
ewakuacji.

§ 5. Obowigzki pracownikéw
1. Kazdy pracownik szkoty jest zobowigzany do przestrzegania zasad kontroli dost¢pu do budynku.

2. Pracownikom zabrania si¢ wpuszczania do budynku osob nieznanych bez ustalenia celu ich wizyty,
umozliwiania osobom z zewngtrz wejscia do czesci budynku niedostgpnej dla oséb postronnych bez
wymaganej kontroli, pozostawiania otwartych drzwi wejSciowych oraz umozliwiania osobom z zewnatrz
swobodnego poruszania si¢ po szkole bez uzasadnionej potrzeby.

3. Pracownik, ktory zauwazy na terenie szkoly osobe, ktorej obecnos¢ budzi watpliwosci, zobowigzany jest
ustalié¢ cel jej pobytu, skierowa ja do osoby odpowiedzialnej za obstuge wejscia albo niezwlocznie
poinformowa¢ Dyrektora lub inng wyznaczong osobg.

4. W przypadku odmowy podporzadkowania si¢ obowiazujacym zasadom lub zachowania stwarzajgcego
zagrozenie nalezy niezwlocznie powiadomi¢ Dyrektora szkoly, a w sytuacji uzasadnionej zagrozeniem -
odpowiednie stuzby.

§ 6. Obowigzki uczniow

1. Uczniom bezwzglednie zabrania si¢ otwierania drzwi wejSciowych i wpuszczania do budynku
jakichkolwiek 0sob z zewnatrz, w tym os6b im znanych.



2. Osobe oczekujaca przed wejsciem uczen powinien skierowa¢ do pracownika odpowiedzialnego za
obstuge wejscia.

3. Uczen nie moze umozliwia¢ wejscia do szkoly osobie z zewnatrz poprzez przekazywanie kluczy ani
wykorzystywanie innych sposobéw pozwalajgcych na ominigcie obowigzujacej kontroli dostgpu.

§ 7. Sytuacje szczegoélne

1. Postanowienia zarzadzenia nie mogg utrudnia¢ dostepu do szkoly stuzbom ratunkowym, Policji oraz
innym uprawnionym stuzbom i organom wykonujgcym czynnosci na podstawie obowiazujacych przepisow.

2. W czasie zebran z rodzicami, uroczystosci, wyboréw, wydarzen szkolnych, zawodéw, imprez
srodowiskowych oraz innych przedsigwzigé Dyrektor moze okresli¢ odrgbny sposéb organizacji wejscia i
przebywania os6b na terenie szkoly.

3. Organizacja kontroli dostepu nie moze ogranicza¢ mozliwosci bezpiecznej i natychmiastowej ewakuacji
z budynku.

§ 8. Odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie zarzgdzenia

1. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw szkoly do bezwzglednego przestrzegania niniejszego
zarzadzenia.

2. Pracownicy zobowigzani sg reagowa¢ na przypadki naruszenia zasad bezpieczenstwa i kontroli dostgpu
do budynku.

3. Osoby odpowiedzialne za obstuge wejscia zobowigzuje si¢ do konsekwentnego prowadzenia kontroli
wej$¢ oraz rejestru 0sob zewngtrznych.

4. Wychowawcy klas zobowigzani sg do zapoznania uczniéw z zasadami dotyczacymi zakazu otwierania
drzwi i wpuszczania 0s6b z zewnatrz.

§ 9. Postanowienia koncowe
1. Z trescia niniejszego zarzadzenia nalezy zapozna¢ wszystkich pracownikéw szkoly.

2. Informacje o zasadach wejsécia do budynku nalezy przekaza¢ rodzicom i opiekunom prawnym uczniéw
oraz umiesci¢ w widocznym miejscu przy wejsciu do szkoty.

3. Nadzor nad realizacja zarzadzenia sprawuje Dyrektor Szkoty.

’ DYREKTOR SZKOLY
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania . Q/U()j
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